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ARIF ANWAR / PRACTICE LIBRARY

Operations, inspection and handover worksheets
Follow the observation � question � action � verification loop.

A shift record that explains the plant

Record time, production condition, flow basis, critical observations and action. Distinguish a measured
value, an estimate and a missing reading. Use the linked Excel logs for longer trends.

Unit / observation Value / unit / time Action / owner / follow-up

Focus Useful question

Flow and equalization Check meter basis, tank level and load variation. COD kg/day = m³/day × mg/L ÷
1,000.

Pumps, blowers and dosing Record duty/standby status, leaks, abnormal noise and work-order reference.
Authorized isolation before maintenance.

Biology, settling and jar tests Use trends and a consistent test basis; document dose, dilution, mixing and
observations. Do not change all variables at once.

Membranes and water quality Compare pressure, flow and quality at compatible conditions; follow the approved
operating and cleaning limits.

Sampling and inspection Record sample ID, point, time, method, preservation agreement and laboratory
handover; note safe access and calibration.

Commissioning and handover

Can the receiving team locate drawings and limits, demonstrate a normal round, recognize an upset,
find the emergency procedure and raise a work order? Record outstanding items, owners and agreed
closure evidence.

Priority for the next shift / owner ____________________________________________________
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আিরফ আেনায়ার / াকস লাইেির

অপােরশন, ইনেকশন ও হাওভার ওয়াক িশট
পযেবণ �  � অাকশন � ভিরফেকশন অনুসরণ কন।

া বাঝায় এমন িশফট রকড

সময়, াডাকশন কশন, ার িভ, পূণ পযেবণ ও অাকশন লখুন। মাপা মান, অনুমান ও অনুপত িরিডং
আলাদা কন। দীঘেময়ািদ ে লংক করা এেল লগ ববহার কন।

ইউিনট / পযেবণ মান / ইউিনট / সময় অাকশন / দািয় / ফেলাআপ

িবষয় কােজর 

া ও ইকুয়ালাইেজশন িমটােরর িভ, টাংক লেভল ও লােডর পিরবত ন দখুন। COD kgday = m³day × mgL ÷
1,000।

পা, ায়ার ও ডাজং িডউ/াবাই, লক, অাভািবক শ ও ওয়াক  অড ার লখুন। মইনেটনাের আেগ অনুেমািদত
আইেসােলশন।

বােয়ালজ, সটলং ও জার ট  ও একই টের িভ রাখুন; ডাজ, ডাইলউশন, িমং ও পযেবণ লখুন। সব ভিরেয়বল
একসে বদলােবন না।

মমেন ও ওয়াটার কায়াল সামসপূণ কশেন সার, া ও কায়াল তলনা কন; অনুেমািদত অপােরং ও িিনং
লিমট মানুন।

সালং ও ইনেকশন সাল ID পেয়, সময়, মথড, জারেভশন ও লাব হাওভার লখুন; িনরাপদ অােস ও
কালেশন দখুন।

কিমশিনং ও হাওভার

হণকারী ম িক িয়ং ও লিমট খুঁেজ পায়, নরমাল রাউ দখােত পাের, আপেসট বুঝেত পাের, ইমােজ িসিডউর খুঁেজ
পায় ও ওয়াক  অড ার িদেত পাের? বািক কাজ, দািয় ও াজােরর মাণ লখুন।

পরবত িশফেটর অািধকার / দািয় ____________________________________________________


